
 

 

Tipps für das Erstellen von Ausschreibungen 

 

Objekt 

- Grundsätzlich möglichst genaue Beschreibung der Teile, minimal bestehend aus Beschrieb, 

Stückliste und Zeichnung(en) als .pdf oder Zeichnungsdatei 

- Angabe Verwendungszweck 

- Bearbeitung und Nachbearbeitung klar abgrenzen (z.B. inkl. / exkl. Richtarbeiten) 

- Oberflächenbehandlung 

- Stückzahlen 

- Varianten 

 

Preis & Lieferung 

- Preis-Staffelungen 

- Preisgültigkeit 

- Preisbasis - Achtung z.B. bei Kilo-Preisen von verschachtelten Laserteilen (Verschnitt) 

- Preisindex, evtl. mit offener Kalkulation 

- Inkl. / Exkl. Material 

- Rahmenverträge 

- Einlagerung 

- Liefertermine 

- Losgrössen 

- Liefertermine und Konditionen für Nachbestellungen 

- Lieferkonditionen, am besten mit den aktuellen Incoterms festlegen 

- Verpackung 

 

Allgemein 

- Genügend Zeit einplanen 

- Schutz der Zeichnungen und Unterlagen (Vertraulichkeitserklärung NDA etc.) 

- Erforderliche Lieferantenzertifikate 

- Werkstoffbescheinigungen, Prüfzertifikate, Abnahmebedingungen 

- Allgemeine Einkaufsbedingungen verwenden 

- Ausschreibung nach «Aufschaltung» nochmals prüfen. Unklarheiten anpassen / ergänzen. 

 

Gerne stehen wir Ihnen für Fragen und Auskünfte zur Verfügung. 
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